广安职业技术学院资产经营有限公司招聘岗位一览表

	序号
	招聘部门/单位
	招聘人数
	岗位
	学历
	专业
	年龄
	基本条件
	招聘方式

	1
	广安职业技术学院资产经营有限公司财务审计部
	1
	会计
	[bookmark: _GoBack]本科及以上
	财务或会计专业优先
	25-45岁
	1.贯彻执行《中华人民共和国会计法》、《企业会计准则》等法规，做好财务核算、监督、统计工作。
2.核实公司资产变动资料，按月计提折旧、摊销等费用。
3.复核出纳转来的原始单据是否齐全完备,保证资金收支的完整及真实性。
4.严格执行会计软件的操作规程，认真做好报账、记账、算账工作。
5.做好各种收支款项的对账工作，确保银行往来未达账项勾稽相符、定期与出纳员核对现金日记账，做到“账款相符”。
6.负责公司财务档案的管理工作，对账薄、会计凭证、会计报表等资料及时进行装订，并妥善保管。
7.负责公司资产监管工作，定期组织盘点实物资产，确保账物相符。
8.定期检查、分析财务收支预算计划执行情况和资金使用效果，并提出增收、节支措施。
9.负责公司收入、成本、税款计算与解缴等工作。
10.及时编制财务报表，定期编制财务分析报告。
11.做好企业内部指标核算工作，为绩效考核提供依据。
12.月底、年底会计根据有关余额作必要调账后结账并编制会计报表，编写财务报告说明书，全面分析、说明公司的财务计划执行情况和财务状况。
13.负责编制会计报表，及时纳税申报，并核算公司当月应交税金。及时催要供应商增值税进项发票，并及时认证。
14.保管、整理公司对外账务档案及税务资料。
15.服从工作安排，完成交办的其它工作。
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